
 

 

نام واحد: امور 

 اداری

 کارشناس فرایند:

 نمودار گردش کار
مدیریت امور اداری دانشگاه 

 علوم پزشکی جهرم
پرسنل    تعریف اثر انگشتنام فرایند:

 معاونت بهداشتیمحیطی 

  

 

 
  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تعریف شده  از  کارتدربافت کد

سامانه حضور وغیاب که قبلا توسط 

گردیده  تعریف کارشناس امور اداری

 است.

مراجعه به مرکز مورد نظر و تعریف اثر 

 انگشت  فرد

ذخیره نهایی 

 اطلاعات

یک روز 

 کاری

یک روز 

 کاری

پرسنلی  ویرایش شخصات پرسنل در سیستم 

 حضور و غیاب

مراکزمحیطی  شیفتهای کاری تعیین

 معاونت بهداشتی

 نمودن حساب کاربریثبت و فعال 

 مشخص نمودن واحد سازمانی 


